
Guide pour la construction d’un dossier FSE+ 
(pour aider à candidater aux AAP et déposer une demande dans mdfse)

Présentation du porteur de projet

	Dénomination sociale
	Adresse
	Statut juridique
	Soumis au code de la commande publique (Oui ou Non)
	Nom Prénom représentant légal
	Téléphone du représentant légal
	Mail du représentant légal
	Nom Prénom contact
	Fonction du contact
	Téléphone
	Mail du contact

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Si vous êtes un bénéficiaire de droit privé, merci d’indiquer les aides publiques reçues ces 2 dernières années : 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Description du projet

	Intitulé du projet
	Localisation
	Contexte du projet
	Finalités du projet
	Caractéristiques du public ciblé
	Pièces servant à vérifier et justifier l’éligibilité des participants
	Modalités de collecte et de suivi des données (indicateurs participants) prévues (au début, pendant et à la fin du projet)

	
	
	
	
	
	
	



Actions prévues
	Actions mises en œuvre ou envisagées

	

	

	

	

	

	



	Nombre prévisionnel de participants

	Hommes
	Femmes
	Total

	
	
	



De quels champs relèvent les actions constitutives du projet ?
☐ Accompagnement
☐ Actions de prévention
☐ Animation et coordination
☐ Formation
☐ Insertion
☐ Autre :





[image: ][image: ][image: Une image contenant Police, Graphique, texte, graphisme

Le contenu généré par l’IA peut être incorrect.]
Moyens prévus
2

	Moyens humains affectés (nb d’ETP, fonction, missions)

	Au suivi administratif
	A la mise en œuvre opérationnelle de chaque action

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



L’une ou l’autre de ces personnes a-t-elle suivi une formation/information sur la mobilisation du FSE+ ? Si oui, en quelle année ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Partenaires clés

	

	

	

	

	

	



	Moyens matériels nécessaires

	

	

	

	

	

	




Calendrier du projet
	Date de début du projet
	Date de fin du projet
	Déroulement du projet : détailler le calendrier du projet
	Résultats attendus
	Pièces servant à justifier la réalisation du projet
	Décrire la manière dont vous respecterez vos obligations en matière de publicité du cofinancement par le FSE+ du projet (Les projets soutenus par les fonds européens doivent respecter des obligations de communication. Pour plus d’information, vous pouvez consulter le site : https://fse.gouv.fr/les-obligations-de-communication)

	
	
	
	
	
	




Principes horizontaux
	Actions mises en œuvre ou envisagées pour veiller à l’égalité femmes-hommes
	Actions mises en œuvre ou envisagées pour veiller à l’absence de discrimination
	Actions mises en œuvre ou envisagées pour veiller à l’accessibilité du projet aux personnes en situation de handicap

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Budget prévisionnel

Disposez-vous d’une comptabilité analytique par projet, permettant, par une codification comptable appropriée, d’isoler dans son système de suivi comptable les dépenses et les ressources liées aux projets ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Listez vos dépenses prévisionnelles.

	Postes de dépenses
	2025
	2026
	2027
	2028
	Total

	Dépenses de personnel
	
	
	
	
	

	Dépenses de fonctionnement
	
	
	
	
	

	Dépenses liées aux participants
	
	
	
	
	

	Dépenses de prestations
	
	
	
	
	

	Autre : précisez
	
	
	
	
	



Dépenses de personnel
Quel est le personnel affecté au projet ? 
	Fonction
	Part de l’activité liée à l’opération (en %)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	Documents mobilisés pour justifier le temps passé des salariés affectés à 100% ou à taux fixe sur l’opération (ex : lettre de mission, fiche de poste, contrat de travail)
	Documents mobilisés pour justifier le temps passé des salariés affectés à temps variable à la réalisation du projet (ex : logiciel de suivi des temps, fichier Excel)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Dépenses de fonctionnement
	Liste des dépenses d’achat de bien ou de fourniture (le cas échéant)
	Ces dépenses d’achats feront-elles l’objet d’une mise en concurrence (Oui ou Non)
	Indiquer la procédure de mise en concurrence utilisée
	Indiquer la (ou les) procédure(s) de publicité pour chaque dépense d’achats

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Décrivez comment vous avez vérifié l’absence ou la présence de conflit d’intérêts
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dépenses liées aux participants
	Liste des dépenses liées aux participants (le cas échéant)

	

	

	

	

	

	



Dépenses de prestations
	Liste des dépenses liées aux participants (le cas échéant)
	Préciser les montants

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Plan de financement
Une ou plusieurs demandes de financement ont-elles déjà été déposées pour ce projet ? 
☐Oui
☐Non

	Liste des demandes déposées

	

	

	

	

	

	


[image: Une image contenant Graphique, graphisme, art
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Plan de financement (suite)

	Financeurs
	Montant
	Pièce justificative (lettre d’intention, convention, etc.)

	Financement public
	
	

	Etat
	
	

	Région
	
	

	Département
	
	

	Autres (Communes, EPCI, etc.)
	
	

	FSE+
	
	

	
	
	

	
	
	

	Autre : précisez
	
	

	
	
	

	Financement privé
	
	

	Emprunt bancaire
	
	

	
	
	

	Autofinancement
	
	

	
	
	

	Total
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