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QUESTIONNAIRE AUPRES DES PORTEURS DE PROJET

Conseil départemental de la Guadeloupe
Direction des Affaires Européennes
Mail : sgfseplus@cg971.fr
Téléphone : 06 90 38 12 92
PRESENTATION DU PORTEUR DE PROJET
Dénomination sociale : 
Adresse : 
Statut juridique : 
Soumis au code de la commande publique : ☐ Oui	☐ Non
Nom Prénom du représentant légal : 
Téléphone : 
Mail : 
Nom Prénom du contact : 
Fonction : 
Téléphone : 
Mail : 
DESCRIPTION DU PROJET
INTITULE DU PROJET
Quel est l’intitulé du projet ?
	


LOCALISATION
Où se déroule le projet ?
	


CONTEXTE ET FINALITE
Décrivez le contexte dans lequel s’inscrit votre projet
	


Présentez les finalités de votre projet
	


ELIGIBILITE DU PUBLIC
Décrivez les caractéristiques du public ciblé.
	


Sur la base de quel(s) type(s) de pièces, vérifierez-vous et justifierez-vous l’éligibilité des participants ?
	


Quelles sont les modalités de collecte et de suivi des données (indicateurs participants) que vous prévoyez de mettre en œuvre ? (au début, pendant et à la fin du projet) ?
	


ACTIONS PREVUES
Quelles sont les actions mises en œuvre ou envisagées ?
	


Quel est le nombre prévisionnel de participants ?
	Hommes
	Femmes
	Total

	
	
	


De quels champs relèvent les actions constitutives du projet ?
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☐ Accompagnement
☐ Actions de prévention
☐ Animation et coordination
☐ Formation
☐ Insertion
☐ Autre : 

MOYENS PREVUS
Quels sont les moyens humains affectés au suivi administratif du projet (nombre d’ETP, fonction et missions) ?
	


L’une ou l’autre de ces personnes a-t-elle suivi une formation/information sur la mobilisation du FSE+ ? Si oui, en quelle année ?
	


Quels sont les moyens humains affectés à la mise en œuvre opérationnelle de chaque action (nombre d’ETP, compétences, missions…) ?
	


Quels sont les moyens matériels nécessaires ?
	


Quels sont les partenaires clés ?
	





CALENDRIER DE REALISATION
Le projet a-t-il démarré ? 
Date de début du projet : 
Date de fin du projet : 
Quel est le déroulement du projet ? Détaillez le calendrier de votre projet.
	


RESULTATS ATTENDUS
Quels sont les résultats attendus ?
	



Sur la base de quel(s) type(s) de pièces justificatives allez-vous vérifier les réalisations de votre projet ?
	


PUBLICITE
Décrivez la manière dont vous respecterez vos obligations en matière de publicité du cofinancement par le FSE+ du projet (Les projets soutenus par les fonds européens doivent respecter des obligations de communication. Pour plus d’information, vous pouvez consulter le site : https://fse.gouv.fr/les-obligations-de-communication)
	




PRINCIPES HORIZONTAUX
[bookmark: _GoBack]Décrivez quelles sont les actions mises en œuvre ou envisagées dans le cadre de ce projet pour veiller au respect de l’égalité femmes-hommes.
	


Décrivez quelles sont les actions mises en œuvre ou envisagées dans le cadre de ce projet pour veiller à l’absence de discrimination.
	


Décrivez quelles sont les actions mises en œuvre ou envisagées dans le cadre de ce projet pour veiller à l'accessibilité des personnes en situation de handicap.
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BUDGET PREVISIONNEL
GESTION
Disposez-vous d’une comptabilité analytique par projet, permettant, par une codification comptable appropriée, d’isoler dans son système de suivi comptable les dépenses et les ressources liées au projet ?
	


DEPENSES PREVISIONNELLES
Listez vos dépenses prévisionnelles.

	Postes de dépenses
	2025
	2026
	2027
	2028
	Total

	Dépenses de personnel
	
	
	
	
	

	Dépenses de fonctionnement
	
	
	
	
	

	Dépenses liées aux participants
	
	
	
	
	

	Dépenses de prestations
	
	
	
	
	

	Autre : précisez
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DEPENSES DE PERSONNEL
Quel est le personnel affecté au projet ? (Ajoutez au tableau autant de lignes que nécessaires).
	Fonction
	Part de l’activité liée à l’opération (en %)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Avec quels documents justifierez-vous le temps passé des salariés affectés à 100% ou à taux fixe sur l’opération ? (ex : lettre de mission, fiche de poste ou contrat de travail attestant de la quote-part de leur temps de travail consacré au projet)
	



Avec quels documents justifierez-vous le temps passé des salariés affectés à temps variable à la réalisation du projet ? (ex : logiciel de suivi des temps, fichier Excel)
	



DEPENSES DE FONCTIONNEMENT
Des dépenses d’achat de bien ou de fournitures sont-elles prévues ? 
Ces dépenses d’achats feront-elles l’objet d’une mise en concurrence ? 
Lister ces dépenses.
	



Indiquez la procédure de mise en concurrence utilisée.
	



Indiquez la (ou les) procédure(s) de publicité pour chaque dépense d’achats.
	



Décrivez comment vous avez vérifié l’absence ou la présence de conflit d’intérêts.
	



DEPENSES LIEES AUX PARTICIPANTS
Des dépenses liées aux participants sont-elles prévues ? 
Lister ces dépenses.
	



DEPENSES DE PRESTATIONS
Des dépenses de prestations sont-elles prévues ? 
Lister ces dépenses. (Précisez les montants)
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PLAN DE FINANCEMENT
Une ou plusieurs demandes de financement ont déjà été déposées pour ce projet ? 

Lister les demandes déposées.
	



	Financeurs
	Montant
	Pièce justificative (lettre d’intention, convention, etc.)

	Financement public
	
	

	Etat
	
	

	Région
	
	

	Département
	
	

	Autres (Communes, EPCI, etc.)
	
	

	FSE+
	
	

	FEDER
	
	

	FEADER
	
	

	Autre : précisez
	
	

	
	
	

	Financement privé
	
	

	Emprunt bancaire
	
	

	
	
	

	Autofinancement
	
	

	
	
	

	Total
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